


PETUNJUK OPERASIONAL 

PRESENSI KHUSUS SATGAS PENYAKIT HEWAN 
 

1. Login E-Personal 

 
Keterangan: 

- Silahkan login menggunakan username dan password epersonal. Username 

merupakan alamat email pegawai. 

 

2. Portal E-Personal 

 
Keterangan: 

- Setelah berhasil login maka akan diarahkan ke portal epersonal 

- Terdapat box “Presensi Khusus Satgas Penyakit Hewan” 

- Pegawai dapat melakukan presensi sesuai posisi pegawai berada 

 



 

3. Presensi Di Kantor 

 
 

Keterangan: 

- Apabila pegawai berada di kantor klik tombol yang berwarna biru “Kantor”  

- Setelah itu, akan muncul pop up, pegawai dapat mengisi ringkasan aktivitas 

- Presensi hanya dapat dilakukan pada saat tanggal tersebut (tidak dapat presensi 

pada tanggal maju ataupun mundur) 

 

4. Presensi Di Lapangan 

 
 

Keterangan: 

- Apabila pegawai berada di lapangan klik tombol yang berwarna orange “Lapangan”  

- Setelah itu, akan muncul pop up, pegawai dapat mengisi ringkasan aktivitas 

- Presensi hanya dapat dilakukan pada saat tanggal tersebut (tidak dapat presensi 

pada tanggal maju ataupun mundur) 

 

5. Tampilan Setelah Melakukan Presensi 

 
Keterangan: 

- Akan ditampilkan informasi posisi presensi dan keterangan 

- Dapat melakukan presensi ulang pada hari yang sama 

- Presensi hanya dilakukan satu kali sehari  
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