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NIP ANOMALI
Keterangan :
Beberapa anomali yang ditemukan yaitu tanggal lahir yang tidak sesuai, seperti tanggal 31 yang seharusnya 
tidak ada pada bulan-bulan tertentu dan tanggal 29 yang terdapat pada tahun tidak kabisat 

Nama File di loker : Nip anomali.xlsx

Perbaikan Data :
Instansi dapat mengajukan perbaikan tanggal lahir ke Direktorat Status dan Kedudukan Kepegawaian 
dengan alur seperti pada gambar dibawah ini :



TMT CPNS > 2022

Keterangan :
Data TMT CPNS yang lebih dari tahun 2022

Nama File di loker : tmt cpns lbh 2022.xlsx

Perbaikan data secara per orangan, 

Instansi dapat melakukan perbaikan dari 
aplikasi SAPK menu Peremajaan Data > 
CPNS/PNS  kemudian mengubah TMT 
CPNS sesuai dengan TMT yang tertera pada 
SK CPNS dan kemudian klik simpan 

Dokumen : SK CPNS



STATUS PNS NAMUN TMT PNS KOSONG

Keterangan :
Pegawai berstatus sebagai PNS, namun data 
pada TMT PNS kosong

Nama File di loker : pns tmt kosong.xlsx

Perbaikan Data :
Perbaikan data secara per orangan, Instansi 
dapat melakukan perbaikan dari aplikasi 
SAPK , klik ubah, masukan TMT PNS sesuai 
dengan TMT yang tretera pasa SK PNS 
kelmudian klik Simpan

Dokumen : SK PNS



TMT CPNS> TMT PNS

Keterangan :
Tanggal pada TMT CPNS lebih besar 
daripada TMT PNS. 

Nama File di loker : tmt cpns lbh tmt 
pns.xlsx

Perbaikan Data :
Perbaikan data secara per orangan, 
Instansi dapat melakukan perbaikan dari 
aplikasi SAPK, menu peremajaan data 
CPNS/PNS.  Kemudian ubah TMT PNS 
atau TMT CPNS sesuai dengan TMT yang 
tertera pada SK CPNS dan SK PNS, lalu 
klik simpan

Dokumen : SK CPNS
    SK PNS



PENDIDIKAN KOSONG

Keterangan : 
Data Pendidikan terakhir pada Data Utama SAPK tidak ada.

Nama File di loker : pendidikan kosong.xlsx

Perbaikan  Data:
Untuk perbaikan data, untuk Instansi Pusat dapat menyampaikan ke BKN Pusat dan 
Instansi Daerah dapat menyampaikan ke BKN Kantor Regional untuk dilakukan 
peremajaan data oleh BKN, disertai dengan dokumen SK CPNS disertai Ijazah

Dokumen : IJAZAH
    TRANSKRIP



JABATAN FUNGSIONAL/PELAKSANA KOSONG

Keterangan :
PNS dengan nama Jabatan Fungsional atau Jabatan Pelaksana yang kosong pada Data 
Utama.

Nama File di loker : jabatan kosong.xlsx

Perbaikan  Data:
Instansi dapat melakukan perbaikaikan data dari aplikasi SAPK > menu Peremajaan 
Data > Jabatan, kemudian isntansi dapat mengubah dan menyimpan untuk Riwayat 
jabatan terakhir. Kemudian pada menu Data Utama,Instansi klik muat ulang dan 
memeriksa Kembali data Jabatan Fungsional atau Jabatan Fungsional Umum pada tab 
posisi dan jabatan



JABATAN FUNGSIONAL/PELAKSANA KOSONG

Dokumen : SK JABATAN



STATUS CPNS, TMT CPNS <=2020

Keterangan : 
Masa TMT CPNS yang lamanya sudah lebih dari 2 tahun.

Nama File di loker : cpns tmt krng 2020.xlsx
Perbaikan  Data:
Jika pegawai yang bersangkutan statusnya sudah PNS, maka instansi dapat 
melakukan perbaikan dari aplikasi SAPK menu Peremajaan Data > CPNS/PNS, 
Klik Ubah, kemudian mengubah TMT PNS sesuai dengan TMT yang tertera pada 
SK PNS kemudian klik simpan. Perbaikan data secara kolektif. Instansi dapat 
melakukan rekon data kolektif dari aplikasi NCSISADMIN menu 
rekonsiliasi>Rekon Data>rekon Data CPNS/PNS

Dokumen : SK CPNS



STATUS CLTN BELUM AKTIF SESUAI 
BATAS WAKTU

Keterangan :
PNS dengan tanggal akhir CLTN yang sudah selesai, namun kedudukan hukum belum berubah menjadi Aktif

Nama File di loker : cltn blm aktif.xlsx

Perbaikan  Data:
Untuk pengaktifan CLTN, maka Instansi dapat mengajukan pengaktifan Kembali ke Direktorat Status dan 
Kedudukan Kepegawaian dengan alur sebagai berikut.

Pengaktifan CLTN
Dokumen : SK CLTN
      SK Perpanjangan CLTN

   SK Pengaktifan CLTN



STATUS CLTN BELUM AKTIF SESUAI 
BATAS WAKTU

Setelah mendapatkan Pertimbangan Teknis dari Direktorat SKK, maka Instansi dapat menerbitkan SK 
Pengaktifan Kembali dari CLTN. Instansi dapat melakukan peremajaan data dari SAPK > menu CLTN kemudian 
mengisi Riwayat CLTN dengan jenis Pengaktifan kembali dari CLTN (03) . Untuk kedudukan hukum di data 
utama, dapat dirubah dengan kewenangan BKN.



STATUS CLTN BELUM AKTIF SESUAI 
BATAS WAKTU

Perpanjangan CLTN
Untuk perpanjangan CLTN, maka Instansi dapat mengajukan usulan perpanjangan CLTN ke 
Direktorat Status dan Kedudukan Kepegawaian dengan alur sebagai berikut.  



STATUS CLTN BELUM AKTIF SESUAI 
BATAS WAKTU

Setelah mendapatkan Pertimbangan Teknis dari Direktorat SKK, maka Instansi dapat menerbitkan SK Perpanjangan 
CLTN. Instansi dapat melakukan peremajaan data dari SAPK > menu CLTN kemudian mengisi Riwayat CLTN dengan 
jenis Perpanjangan CLTN (05) . 



PNS PREDIKSI PENSIUN TETAPI 
MASIH AKTIF

Keterangan :
PNS yang seharusnya sudah pensiun berdasarkan hitungan jabatan saat ini di SAPK.

Nama File di loker : diprediksi pensiun tp aktif.xlsx

Perbaikan  Data:

1. Untuk PNS dengan status BUP/meninggal dunia dengan status mendapat hak pensiun, maka 
Instansi dapat mengajukan usulan Pensiun dari menu Pensiun di SAPK.

2. Untuk PNS dengan status pemberhentian tanpa hak pensiun, maka Instansi dapat mengubah 
kedudukan hukum PNS yang bersangkutan dari menu Peremajaan Data > Riwayat 
Pemberhentian kemudian mengisi jenis pemberhentian sesuai SK Pemberhentian dan 
mengubah kedudukan hukum menjadi Diberhentikan

Dokumen : SK Perubahan Jabatan
   SK Pemberhentian



PNS PREDIKSI PENSIUN TETAPI MASIH 
AKTIF



JABATAN STRUKTURAL DIDUDUKI LEBIH 
DARI 1 ORANG DI UNOR YANG SAMA

Keterangan :
Jabatan Struktural pada unit organisasi yang sama di SAPK diisi oleh lebih dari 1 PNS.

Nama File di loker : unor lebih 1 pejabat.xlsx

Perbaikan  Data:
Jika PNS tersebut unor nya tidak sesuai, maka Instansi dapat melakukan peremajaan pada 
SAPK di menu Peremajaan > PNS Unor kemudian Instansi dapat meremajakan data Riwayat 
PNS Unor yang terakhir sesuai dengan unor yang sebenarnya. 

Pada menu Data Utama, silahkan klik muat ulang, klik tab posisi dan jabatan pastikan bahwa 
unor sudah sesuai, maka instansi dapat melakukan peremajaan pada menu Peremajaan > 
Jabatan , kemudian instansi dapat mengubah dan simpan untuk Riwayat jabatan terakhir atau 
jika Riwayat Jabatan baru PNS tersebut belum tersedia maka instansi dapat menambahkan 
Riwayat jabatan tersebut. Kemudian pada menu data utam klik muat ulang dan memeriksa 
Kembali data jabatna dan unor pada tab posisi dan jabatan 

Dokumen : SK Jabatan



JABATAN STRUKTURAL DIDUDUKI LEBIH 
DARI 1 ORANG DI UNOR YANG SAMA



JABATAN STRUKTURAL DIDUDUKI LEBIH 
DARI 1 ORANG DI UNOR YANG SAMA



PNS YANG TIDAK MENGIKUTI e-PUPNS 
2015

Keterangan :
PNS dengan status kepegawaian di SAPK tidak mengikuti e-PUPNS 2015 

Nama File di loker : tdk ikut pupns2015.xlsx

Perbaikan  Data:
Jika Instansi mengajukan pengaktifan data dari pegawai yang tidak mengikuti PUPNS 2015, maka Instansi 
dapat mengusulkan ke Direktorat Status dan Kedudukan Kepegawaian dengan tahapan sebagai berikut. 



PNS YANG TIDAK MENGIKUTI e-PUPNS 
2015

Jika PNS tersebut sudah tidak lagi bekerja di Instansi,dengan status :
∙ Diberhentian tanpa hak pensiun, maka Instansi dapat mengirimkan SK 

Pemberhentian ke Direktorat Pengelolaan Data dan Penyajian Informasi 
Kepegawaian untuk Instansi Pusat dan Kantor Regional untuk instansi 
daerah terkait perubahan status kepegawaian.

∙ Pensiun dengan hak pensiun, maka Instansi harus mengajukan usul 
pengaktifan ke Direktorat Status dan Kedudukan Kepegawaian.



JABATAN RANGKAP SELAIN PERANCANG,  
JAKSA,  DAN PENELITI

Keterangan :
Jabatan PNS yang ditemukan rangkap selain jabatan perancang, jaksa dan peneliti

Nama File di loker : jabatan rangkap.xlsx

Perbaikan  Data:
Untuk memperbaiki data, , maka Instansi dapat melakukan peremajaan pada SAPK di menu 
Peremajaan > Jabatan kemudian instansi dapat mengubah dan simpan untuk Riwayat Jabatan 
terakhir atau jika Riwayat jabatan baru PNS tersebut belum tersedia maka Instansi dapat menambah 
data Riwayat Jabatan, Kemudian pada menu Data Utama,Instansi klik dan memeriksa Kembali data 
Jabatan dan Unor pada tab 

Dokumen : SK Jabatan



JABATAN RANGKAP SELAIN PERANCANG,  
JAKSA,  DAN PENELITI



UNOR KOSONG ATAU UNOR YANG PERLU 
DINON AKTIFKAN

Keterangan : 
Unit organisasi yang tidak diduduki oleh pejabat struktural

Nama File di loker : unor kosong nonaktif.xlsx

Perbaikan  Data:
Jika memang pada unor tersebut tidak ada pejabat struktural definitif yang menduduki/Plt, maka 
dapat diabaikan saja.Jika ada pejabat definitif yang menduduki maka Instansi dapat melakukan 
peremajaan Jabatan Struktural pada Riwayat SAPK pada PNS yang menduduki unor tersebut. 

Dokumen : SOTK
   SK Jabatan



PNS DI UNOR KOSONG

Keterangan :
PNS dengan unit organisasi yang terdata tidak aktif pada SAPK

Nama File di loker : pns unor kosong.xlsx

Perbaikan  Data:
Jika PNS menduduki unor yang tidak aktif, maka Instansi dapat melakukan perbaikan dari menu 
Peremajaan Data > PNS Unor kemudian Instansi dapat meremajakan data Riwayat PNS Unor yang 
terakhir sesuai dengan unor yang sebenarnya. Pada menu Data Utama, silahkan klik muat ulang dan 
pada tab posisi dan jabatan dipastikan bahwa unor PNS telah berubah

Dokumen : SK Jabatan



PNS DI UNOR KOSONG



KEMENTERIAN PERTANIAN
DATA ANOMALI DAN PENYELESAIAN PDM

Anomali : 27 November 2022

ASN WAJIB 
PDM

AKTIVAS
I

% 
AKTIVASI

KONFIRMASI 
PDM

% 
KONFIRMASI

14.105 14.105 100 14.105 100

PDM : 28 November 2022

NAMA Nama Instansi Data Awal Sisa Progres %Progres

PNS BELUM ISI TMT PNS
Kementerian 
Pertanian 19 0 19 100%

TMT CPNS > TMT PNS
Kementerian 
Pertanian 6 4 2 33%

NAMA JABATAN KOSONG
Kementerian 
Pertanian 68 39 29 43%

STATUS CPNS, TMT<=2020
Kementerian 
Pertanian 37 36 1 3%

STATUS CLTN BLM AKTIF
Kementerian 
Pertanian 1 1 0 0%

PREDIKSI PENSIUN MASIH 
AKTIF

Kementerian 
Pertanian 33 4 29 88%

STRUKTURAL GANDA
Kementerian 
Pertanian 2 0 2 100%

BELUM E-PUPNS 2015
Kementerian 
Pertanian 34 33 1 3%

PNS DI UNOR KOSONG
Kementerian 
Pertanian 19 0 19 100%

http://tiny.cc/rekonmandiri



KEMENTERIAN PERTANIAN
DATA ANOMALI DAN PENYELESAIAN PDM



KEMENTERIAN PERTANIAN
DATA ANOMALI DAN PENYELESAIAN PDM



REKON MANDIRI CPNS/PNS

Rekon mandiri melalui ncsisadmin.bkn.go.id
Menu Rekonsiliasi > Rekon Data > Rekon Data PNS-CPNS/PNS

Template Rekon CPNS/PNS

Untuk tanggal STTPL dan tanggal surat dokter dapat disikan dengan TMT PNS
Untuk No STTPL dan No Surat dokter dapat disikan dengan (-)

• Baris pertama file excel berisi nama kolom data
• Penulisan tanggal dengan format DD-MM-YYYY
• Urutan kolom tidak boleh diubah
• Menggunakan format excel 2003
• Format cell TEXT



REKON MANDIRI CPNS/PNS

• Pilih jenis CPNS-PNS

• Klik “BROWSE” untuk 
memilih file

• Klik “IMPORT”

• Kemudian Klik “VALIDASI”



REKON MANDIRI CPNS/PNS

• Data yang lolos validasi akan muncul di tab “ACC VALIDASI”

• Klik “UPDATE DATA REKON”



TERIMA  
KASIH


