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Registrasi Naskah Keluar:
Persetujuan TTE Pimpinan dan Kirim Naskah

1. Login sebagai Sekretaris,
membuat konsep surat keluar
dengan Jenis Surat Nota
Dinas

SRIKANDI

Versi 2

Masuk ke akun Anda

2 Nama Pengguna

gm’ﬂﬂ p:?:rbe °

Balal
[ Sertifikasi
N Elektronik

2. Tampilan halaman depan pertama, masuk halam dashboard sebelum membuat
Registrasi Naskah Keluar langkah pertamam mengunduh template Naskah.

&4 SRIKANDI

< Beranda - Selamat datang, Sekretaris Pusat Data dan Informasi !

MNASKAH DINAS
naskah keluar dan naskah masuk pada menu "NASKAH DINA
NASKAH KELUAR
laskah Masuk
> s A
L -
ah Kaluar
5 12 25
Naskah Masuk Naskah yang belum Divesifikasi Maska yang besur: diber! Tanda Targan Jaskai yang bisurn Dikirim
Naszkah Keluar
Template Naskah 40 —— 5 —
T Log Naskah >
I Agenda Naskah
e LOG NASKAH
£+ Pengat stus naskah keluar dan naskah masuk pada manu "LOG MASK,
B Berkas
NASKAH KELUAR NASKAH MASUK
[z y 3 A -
2 4 15 o
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3. Hal pertama unduh Template Naskah Dinas yang akan dibuat, contoh saat ini membuat
Konsep Nota Dinas.

!i,—‘ SRIKANDI 2, Hak Akses: Tata Usaha / Sekretaris . ~

Sekretaris Pusat Data dan

Informasi B Template Naskah - List

Daftar Template Naskah
{3 Beranda

Filter: Ketik untuk memfilte Q Menampilkan: 10 ~
Naskah Dinas v

Registrasi Naskah Masuk Jenis Naskah ~ Ukuran - File Aksi

Registrasi Naskah Keluar MEMORANDUM 18.11 KB @ Unduh TIDAK ADA AKSI

Naskah Masuk
[ NOTA DINAS 18.02 KB Wﬂ unduh l

Naskah Keluar
Template Naskah PENGUMUMAN EKSTERNAL 251.16 KB @ Unduh
& LogNaskah > PENGUMUMAN INTERNAL 251.16 KB @ Unduh TIDAK ADA AKSI

4. Tamplate Jenis Naskah yang sudah sudah dibuat seperti gambar dibawah ini, dimana
beberapa data isi data nota dinas yang disesuaikan seperti contoh gambar dikanan, dan
untuk variabel tanda “${}” TIDAK DIUBAH.

ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDOMESIA PUSAT DATA DAN INFORMASI
BIRO UMUM (Ubah Sesuai dengan Unit Kerja)

MNOTA DINAS
MOMOR: DI.01.02/270/2021

NOTA DINAS

NOMOR: Snomor_naskah} Yih. : Direktur Kearsipan Daerah |
Hal : Penugasan Pegawsi dslam Kepistan RapatMonitoring dan Evaluasi
Yth. - ${nama_tujuan) Implemantasi Aplikasi SRIKAMDI

Hal - $fhal}

Menindaklanjuti nota dinas Direktur Kearsipan Daersh | nomor
PH.02.08/482/2021 tanggsl 1 Desember 2021 hal: Permohonan Maresumber Rapst
Monitoring dan Evaluasi Img i SRIKANDI, iini kami mer :

Pembuka nota dinas

1. Nama
HIF
Jabatan

2. Nama
NIP
Jabatan

Ketikan Mama Tempat, ${tanggal_naskah} 3. Mama
${jabatan_pengirim} MIP
5{ttd_pangirim} Jabatan
F{nama_pengirim}

untuk menjadi n pada kegistan Rapat itoring dan Evaluas
Implermentasi Aplikasi SRIKANDI yang diselenggarakan oleh Direktorst Kearspan

Tembusan:
1. Nama-nama tujuan Daerah | pada tanggal 8 dan 14 Desember 2021,

2. Nama-nama tujuan Atas parhafan dan karfa sama yang baik, kami sampaikan terma kasih.
3. Mama-nama tujuan

Jakarta, ${tangaal_naskah}
Kepala Pusat Dats dan Informasi,
Bi{ttd_penginim}
M Imam Mulyantono
Tembusan:
DeputiBidang Informasidan Pengemban gan Sistem Kearsipan.

(Tamplate yang belum diubah) (Tamplate yang sudah disesuaikan)



5. Memmbuat Konsep Naskah keluar (Surat Perintah, Nota Dinas, Undangan, Undangan
Intern, dan Surat Dinas Kepala untuk Kepala) klik Menu Naskah Dinas — klik submenu
Registrasi Naskah Keluar (Pembuatan Registrasi Naskah - Keluar) pada gambar
contoh dibawah ini pembuatan Naskah Konsep Nota Dinas, jika sudah melengkapi isian
form sampai File Draft Naskah (*doc, docx) hingga sesuai Penandatanganan Naskah
kemudian klik Simpan.

44 SRIKANDI 2, vk akses: Tata Usaho £ seoeiris ()

Sekretaris Pusat Data dan
Informasi [ Registrasi Naskah - Keluar

Form Registrasi Naskah Keluar Apabila di simpan maka Naskah ini dibuat pada hari Kamis,  Desember 2021
& Beranda

DETIL IS| NASKAH

Naskah Dinas v
Dikirimkan melalui * Hal *
Registrasi Naskah Masuk
PUSAT DATA DAN INFORMASI v Penugasan Pegawai dalam Kegiatan Rapat Monitoring dan Evaluasi
Registrasi Naskah Keluar Implementasi Aplikasi SRIKANDI

Jenis Naskah *
Naskah Masuk

NOTA DINAS -
Naskah Keluar
sifat Naskah * P
Template Naskah
BIASA v Isi Ringkas *

& LogNaskah > Penugasan Pegawai dalam Kegiatan Rapat Monitoring dan Evaluasi

Tingkat Urgensi Implementasi Aplikasi SRIKANDI

i)  Agenda Naskah

BIASA ~
#+ Pengaturan >
Klasifikasi
& Berkas > D1.01.02 - Pengembangan Sistem Informasi >

Nomor Naskah ]

DI1.01.02/279/2021 @ Ambil Nomor #

NFO: Nomor diatas bersifat sementara, guna untuk penyesuaian file digital File Naskah *

Nodin Penugasan Pegawai Menjadi Narasumber Rapat Monev Ghoose File
Nomor Referensi
Aplikasi SRIKANDI Dit KD I.docx

Pilih Nomor Naskah -

Format yang didukung: .DOC .DOCX

LAMPIRAN NASKAH

Format yang didukung: .JPG, JPEG, PNG, DOC, .DOCX, PDF

No fle selectec

TUJUAN UTAMA TUJUAN TEMBUSAN

Grup Tujuan Tembusan

Pilih Grup Tujuan. ~ Dr. Andi Kasman, SE, MM DEPUTI BIDANG INFORMAS| DAN PENGEMBANGA %

N SISTEM KEARSIPAN - Arsip Nasional Republik Indonesia

Utama *

Dr. Muhammad Sumitro, SH. MAP DIREKTORAT KEARSIPAN DAERAH | - Arsi

p Nasional Republik Indonesia

VERIFIKATOR DAN PENADATANGAN NASKAH

Verifikator * Penandatangan * Tipe Tanda Tangan *

M Imam Mulyantono - Kepala Pusat Datadan | x M Imam Mulyantono - Kepala Pusat Datadan | x @ e O ronvensiona
nformasi nformasi

© 2021. Pemerintah Indonesia SRIKANDI Versi 2




Naskah Keluar.

SRIKANDI

& Hak Akses: Tata Usal

6. Tersimpan pada Menu Naskah Keluar yaitu konsep naskah yang telah dibuat, berada
dihalaman “Daftar Naskah keluar” atau Klik Dashboard — Klik Naskah Dinas — klik

Sekretaris Pusat Data dan
Informasi

B Naskah Keluar - List

Daftar Naskah Keluar

{3 Beranda
Fiker: | Ketikuntuk memfilter.. Q Menampilkan: | 10 v
MNaskah Dinas v
srasi Nask suk Tanggal Tingkat Status Status Status Status
Regisirasi Naskeh Mesu o Nemor Naskah Hal asal Naskah ? Aksi
Nasksh Urgensi Verifikstor Penandatangan Kirim Berkas
Registrasi Naskah Keluar
Penugzszn Pegzws dzlam
R Kamis. 9 Kogiston Foomt Monitoring & PUSAT DATA
shah b egiatan Rapat Monitoring dan
Fehanase Desember D1.01.02/279/2021 i y M DAN BIASA 1.8ELUM 1BELUM BELUM BELUM @
Evzluzsi Implementasi Aglkas
2021 INFORMASI
Maskah Keluar SRIKANDI
Template Naskah Penugzsan Pegzwas dzlzm
Kamis, 9 otreton Roo 1 . PUSAT DATA
_ egiatan Rapat Monitoring dan _
Dessmber D1.01.02/279/2021 DAN BIASA =i @
- Evlssiimplemertasi lkes =0 Em &2 =
1 LogNaskah > 2021 INFORMAS!
SRIKANDI
[ AgendaNaskah
Selasa, 7 PUSAT DATA
Desember 20/Puzdatin/PK.01.00/X11.2021 Solihin DAN BIASA m W m BELUM @ B
& Pengaturan : 2021 INFORMASI
& et ’ Rabu,1 PUSAT DATA
Desember 21/Pusdatin/PK.00.01/X11.2021 coba coba coba coba coba DAN BIASA [ 1cmu | [ 15 | E3 E=t] @ A
2021 INFORMASI




Tahap selanjutnya Login sebagai Pejabat Struktural
( Persetujuan Penandatangan Naskah Surat )

7. Login Sebagai Pejabat
Struktural, melihat Konsep
Naskah yang telah buat
Sekretaris untuk memberikan
persetujuan.

r

SRIKANDI

Versi 2

Masuk ke akun Anda

2 Nama Pengguna

ggﬂﬂ pf:?‘l"lﬁrbe o

Balal
[ Sertifikasi
N Elektronik

8. Setelah login Masuk halaman Dashboard untuk melihat “Naksah yang belum Diverifikasi”, bisa
dilihat dari klik menu Verifikasi Naskah.

%7 SRIKANDI 3, Halc Akses: User
M Imam Mulyantono MAP
epals Pusat Data da ¢ Beranda - Selamat datang, M Imam Mulyantono MAP !
~ N
{3 Beranda ’ ”
p  Tandatangan Naskah 0 15
Naskah yang belum diberi Tanda Tangan Naskah yang belum Dikirim

[} Registrasi Naskah Keluar

[3  Template Naskah
: D ¢ 53 ¢

I [ Verifikasi Naskah l

0 0 0 0
Naskah Masuk yang belum Dibaca Naskah Masuk yang belum Ditindakianjuti Disposisi yang belum Dibaca Disposisi yang belum Ditindakianjuti
¥ NaskahMasuk
P Naskah Keluar
§3  Daftar Disposisi E
0
D LogDisposisi Tembusan yang belum Dibaca

[® Daftar Tembusan
£§  Pengaturan

& Berkas ’ © 2021. Pemerintah Indonesia SRIKANDI Versi 2




9. Setelah masuk halaman menu Verifikasi Naskah seperti gambar dibawah ini, pilih surat
yang akan diproses dengan “klik Aksi” pada tombol @

R{L‘ SRIKANDI 3, Hak Akses: User

M Imam Mulyantono MAP
a [ Verifikasi Naskah - List

Daftar naskah yang harus diperiksa / diverifikasi

{3 Beranda
Daftar Verifikator
/"  Tandatangan Naskah
Filter. Ketik untuk memfilter... Q Menampilkan: 0 ~
[ Registrasi Naskah Keluar
Tanggal Tingkat
@ Template Naskah 99 Nomor Naskah Hal Asal Naskah 9 . Status Aksi
—_— Naskah Urgensi
Verifikasi Naskah
Kamis, 9 Penugasan Pegawai dalam Kegiatan PUSAT DATA
3 Naskah Masuk Desember D1.01.02/279/2021 Rapat Monitering daanva\uasl DAN BIASA BELUM @
2021 Implementasi Aplikasi SRIKANDI INFORMASI
[P Naskah Keluar
Kamis, 9 Penugasan Pegawai dalam Kegiatan PUSAT DATA
Desember D1.01.02/279/2021 Rapat Monitoring dan Evaluasi DAN BIASA SETU @
{#  Daftar Disposisi " N =3

2021 Implementasi Aplikasi SRIKANDI INFORMASI




10. Kemudian masuk halaman Naskah Keluar seperti gambar dibawah ini, untuk
membedakan penandatangan masih dalam konsep yaitu eSign masih berwarna merah.

Dan untuk proses persetujuan klik Aksi ditombol 7 .

M imam Mulyatono MAR
epala Pusat fa P Naskah Keluar - List

&  Beranda [ — Ry —
©01.01.02/279/2021 Kamis. 5 Desember 2021

£ Tanasiangan Naskan Vit p— Fite

Fenugasan Pegawal dalam Kegistan Rapst Penugasan Fegawal Galem Kegistan Rapat ) Lnat
o st Nk K nanitaring dan Evaluasi implementasi Aplikasi  Monitoring dan Ex il Aplikasi

SRIKANDI SRIKANDI
[ Template Nasksh

B ool Nasks
[>  Verifikasl Naskah
@ waskah Masuk
@ Naskah Keluar
£8  Dartor Dispos
PUSAT DATA DAN INFORMASI
D Log Disposiel
S  Dartar Tembusan NOTA DINAS
NOMOR: DIL.O1.02/279/2021

3+ pengaturan >
e Borkas > Yih - Direktur Kearsipan Daerah |

Hal : Penugasan Pegawai dalam Kegiatan Rapat Monitoring dan Evaluasi
Implementasi Aplikasi SRIKANDI

Menindaklanjuti  nota  dinas Direkwr Kearsipan Daerah 1 nomor:
PK.02.08/482/2021 tanggal 1 Desember 2021 hal: Permohonan Narasumber
Rapat Monitoring dan Evaluasi Implementasi SRIKANDI. bersama ini kami
menugaskan:
1. Nama
NP
Jabatan

N

Nama
NP
Jabatan

3. Nama
NiE
Jabatan
untuk menjadi narasumber pada kegiatan Rapat Monitoring dan Evaluasi
Implementasi Aplikasi SRIKANDI yang oleh Direktorat Kearsi
Daerah | pada tanggal 9 dan 14 Desember 2021
Atas perhatian dan kerja sama yang baik. kami sampaikan terima kasih.

Tembusan

Dafar Verifikator

variik:

ki =

susmi wrtan, berikut merspaken ketentuan etisp uriEn

K Urutan partams berhak memerikss stau memvenfikasi terebin dshul

K Urutan kedus dan seterusnys bermak memerikss sty ks urutan s tetan status

K- Jika Anda memberikan status [EIEEGE maks urstan selanjutnys belum bisa memeriksa atau memvarifikasi Naskan ini hingga status tersebut

Beruban menjadi

Fiter ik = Menampilkan: 1~

Urutan Pengguna Inctansi / Uit Kerja catatan statue o)
M Imam Mulyantono - Kepala PUSAT DATA DAN INFORMASI - Arsip .

1 ‘SELUM DIPERIKEA &
Puzat Data dan Informas! Nasional Republik Indenesia

Menampilicn 1 =:

i 1 e 1 et -

£ Daftar Penandatanganan

Fiter ik une a Menampilkan: 0~
Pengguna - catatan statue
WA Imam Mulyantons - Kepals Pusat Dats dan Informast et

Merampilican 1

S -

@ Maskan Dinas & Lempian #

* Tujusn o
<D Daftar Riwayat Perubahan
Metadata
~A  status Kinm
Filter . . a Menampilkan o~
olen - Periztva lakukan pada o
Sekretaris Pusat Data dan Informas! - Sekretans PUsat Data dan — Kamis, 9 Desember 2021 pukul -

Menameilian 1 sampai 1 da:

1 entr “




11. Setelah klik tombol aksi akan tampil “Form Periksa Naskah” seperti gambar dibawah
ini, untuk menerima status “Setuju” atau “Ditolak”. Jika status “setuju” dilanjuti klik
Simpan.

# Form Periksa Naskah

Status *

Catatan

Masukkan catatan...

Catatan waijib diisi apabila status DITOLAK

12. Selanjutnya tampilan tabel Status berubah seperti gambar dibawah ini dengan
keterangan “Setuju”.

Daftar Verifikator

Verifikasi dilakukan sesuai urutan, berikut merupakan ketentuan setiap urutan:

I+ Urutan pertama berhak memeriksa atau memverifikasi terlebih dahulu
IF Urutan kedua dan seterusnya berhak memeriksa atau memverifikasi, Jika urutan sebelumnya telah memberikan status

I+ Jika Anda memberikan status maka urutan selanjutnya belum bisa memeriksa atau memverifikasi Naskah ini hingga status tersebut

berubah menjadim

Filter: Ketik untuk memfilter... Q Menampilkan: 10 ~

- ~

Urutan ~ Pengguna - Instansi / Unit Kerja - Catatan = Status = Aksi <

M Imam Mulyantono - Kepala PUSAT DATA DAN INFORMASI -
1 Arsip Nasional Republik ANDA SUDAH MEMERIKSA
Pusat Data dan Informasi P n m

Indonesia




13. Kemudian pilih menu Tandatangan Naskah untuk pengesahan Penandatangan eSign,
dengan Klik Aksi ditombol < .

7 SRIKANDI 8, Hak Akses: User

M Imam Mulyantono MAP
. £ Tandatangan Naskah - List

Daftar naskah yang harus diberi tandatangan

& Beranda

Daftar Naskah
A Tandatangan Naskah
Filter: Ketik untuk memfilter. Q Menampilkan: 10 ~
[} Registrasi Naskah Keluar
Tanggal Tingkat Status. Status
(=) Template Naskah 99 Nomor Naskah Hal Asal Naskah 9 . Aksi
Naskah Urgensi Penandatangan Kirim
[ verifikasi Naskah
Penugasan
D Naskah Masuk Pegawai dalam
Kegiatan Rapat
Kamis, 9 © PUSAT
. Menitoring dan
t Naskah Keluar Desember DI.01.02/279/2021 Evaluasi DATA DAN BIASA BELUM BELUM @
2021 INFORMASI
Implementasi
£3  Daftar Disposisi Aplikasi
‘SRIKANDI
49  Log Disposisi
CariTi Cari Nomer Ne Cari Hal Ccari As Car Cari Status Car Cari
[ Daftar Tembusan
£+ Pengaturan >
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1

@ Berkas >

© 2021. Pemerintah Indonesia SRIKANDI Versi 2




14. Menampilkan halaman Naskah keluar, kemudian dihalaman bawah ada ”Daftar
Penandatangan” klik Aksi tombol »  untuk proses eSign.

¥ SRIKANDI

M imam Mulyantono MAP
a B Naskah Keluar - List =

T3 Deranda
P R —
(3 Regitraet Masksn Keuar .
e oo nasscety [ —
- .. ©£1.01.02/279/2021 Kamls, 9 Desember 2021
S vemphee N
™ o1 Ringkse
[ vermmkas! Naskah 1"EALGGAEN 1'CaWaI BaIaM KEHEtan IEapat MUGaAGN 1"CAOWEl dalam KEHatan Hapat wat
- Monfioring dan Evaluasi Implementazi Aplikasi  Meonitoring dan Evaluas! Implementas! Apiikas!
kAR IKAN
R —
Nuokah Keluar B il nssckuh
I3  DanarDisposizi
T — #
[B Dattar Tembusan
£ Fenga > Menindaklanjuti nows dings  Direkiur  Kewrsipsn Dasrah 1 nomors -
PR.OZ 1 tanggal 1 Desember 2021 hal
G Derkas . Rapat Monitoring dan Evaluasi Implementasi SRIKANDI, bersama ini kami
menugaskan
1. Nama
NIP
Javatan
2. Nama
i
Jabatan
3. Nama
NI
Iabatan

untuk manjadi narasumber pada kegiaian Repai Monioning dan Fualuasi

i Aplikesi yang oleh Direktoral Kearsipan

Daeran | pada tanggal & dan 14 Desember 2021
ATAZ PAMANIAN AN KATA SAMA YANG DAIK, KAMI SAMPAIKAN TAMNMA KASIN.

Jakarta,
ala P

1 Data Aan Infarmas,

Tambusan:

Duputi Bidung Informasi dan Pengenmban

0 Larmpiran

B Daftar Verifikator

Fitass | et itk ampalkan 10

Urutan - R r—

[ St

M I Mulyantone - Kepals Fusal Data dan FUSAT DATA AN INTORM,
Infarmasi Ind

Mensmplikan | zampsl 1 darl 1 2ntrl -

- Arsip Nasional Reputii =

- E Stat

M Imam Mulyantone - Kepala PUZaE Data an Iormas! v

Menamplikan 1 sampal 1 dan 1 entrl

. B “ @ #H o 3 verifikator & enanduangun

9 Daltar Riveayat Perubaban

Metadata

& staws kinm

Fiter: | Ketik untuk memnite Menampiikan: 19~
olen - Perlstiwa Dilakukan pada Akal
Sekretans A3t D13 0N IATMMAs Sekretaria Mu3at DIt dan — Kamis, © Desember 2021 pukul .
intormasi == 20.40.33

MenamBIkan 1 samBal 1 sar 1 ent [ - ]




15. Tampilan untuk proses eSign “Form Penandatangan” klik Setuju — klik Simpan.

# Form Penandatangan

Status *

QO sewm Q) ToLak

Catatan

Masukkan catatan...

Catatan wajib diisi apabila status DITOLAK

16. Perubahan tampilan “Daftar Penandatangan” dengan Status “Setuju”, dilanjuti
pengisian “Form TTE (Tanda Tangan Elektronik)” dengan mengisi : Nomor Naskah,
NIK dan Key Phrase dan klik tombol Proses TTE.

Pengguna ~ Deskripsi = Status - Aksi =

M Imam Mulyantono - Kepala Pusat Data dan Informasi ANDA SUDAH SETUJU
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

@é‘ Form TTE (Tanda Tangan Elektronik) \
Nomor Naskah

DI.07.02/279/2021 o Ambil Nemor

Pastikan terdapat Nomor Naskah yang tercantum, jika tidak ada klik tombol Ambil Nomor

Nomor Induk Kependudukan Key Phrase

\080320210000?062 .......... | /
[ B8  ProsesTTE ]




17. Setelah mengklik Proses TTE tampilan eSign pada Naskah berubah menjadi

hitam, jika Naskah surat sudah sesuai klik “Kirim Surat” yang berwana hijau.

YN IT9000N0D

L

Beranaa

Tandatang =n Masken

Rogistras Maskan Kemiar

T

prate raskan

warinkas) Maskan

Maskah Masuk

Maskan Mo

Daftar Sispa

Log Dispasisl
Daftar Tembuzan

Berkas

P MNaskah Keluar - List

ka1 Penandantangsn naskah i sudat membe rdn Tands Fangan sesu

120 o1 Rangkes
Fensganan Pegawa o Fenugasan Pegawal o
P 13 dan Coalums
SRnarm SRCARD

= o

=y =

ARSIP NASIONAL REPUBLIK INDONESIA
PUSAT DATA DAN INFORMASI

MOTA DINAS
POAMOR: DILDL 022 THZ02 1

e Direkiur Kearsipan Daerah |
Hal dalam
Implemeniasi Aplikasi SRIKAMD

Rapat Monitoring dan Evaluasi

Menindakianiuti | mota ginas  Direkiur  Kearsipan  Daeran | nomor
PiC02 DRMEaR/Z021 tangoal 1 Desember 2021 hall Permohonan Marasumbern
feapat Monstoring dan Evaluasi Implemenasi SRIKANDI . bersama ini kami

menugaskan:
1. mNama -
MIP
Jabatan

2. Nama B

Japaan

NP
Jabatan :
umuk men nar: pada Rapal Mondanng  dan  Evaluast
P Aplixasi S| D1 yang n aleh O

Daerah | pada mnggal 8 dan 14 Desembes 2071
Atas perhatian dan kena Sama yang baik, kami sampaikan tenma kasih.

Jakarta. 08 Desember 2021
e 7

e

po S
M Imam mMutyantono

Tembusan:

s Stai St St (S SSSr

O Lampiran

B Dafrar Verifikator

Fuer: et uni

atan - Fengauns instensi ¢ Uril serin

FA Innam kMulvantone - Kepala Pusat Data dan FUSAT BATA DAk INFORMAS] - Arsip Hasional Repu bEk

ez

i1 e 1 eran

£ Daftar Penandatanganan

engguns - ki Starus

Rt merarn syt -

el 1 sms a1 da 1 e

= & [
D Dafiar Rivayat Perubahan
Mstacats
A starus e
Fimer ik untuc mermeit a
clen - Pacistina o Dalakukan paca

At AR Myt MAR - Kenata Pusat et dan sfcrman

Z1m e

atn dnn e xmemin, & Boscmber 202

Bmnarrplian T smensa 2 dan 2 e

senampian

[ —

ok

senampacan

Kamia, 9 Boscmner 2021 pusul

warna



18. Setelah klik “Kirim Naskah” akan tampil popup gambar dibawah ini, untuk memastikan
Naksah akan dikirim dengan klik “Ya, Kirim”.

-4 Kirim Naskah

Anda akan mengirim Naskah ini dengan nomor DI.01.02/279/2021 yang akan diterima oleh:

Jenis
Kepad:
Tujuan epada

UTAMA Dr. Muhammad Sumitro, SH. MAP - Direktur Kearsipan Daerah |

Dr. Andi Kasman, SE, MM - Deputi Bidang Informasi dan

TEMBUSAN
Pengembangan Sistem Kearsipan

19. Akan tampilan Notifikasi setelah pengiriman naskah “Naskah ini telah dikirim” seperti
gambar dibawah, porses registrasi naskah keluar telah selesai.

‘i’ SRIKANDI 2, Hak Akses: User

M Imam Mulyantono MAP
P& Naskah Keluar - List € Kembali

Naskah ini telah dikirim

40 Beranda
Pada hari Kamis, 9 Desember 2021 pukul 15.04

A Tandatangan Naskah
[ Registrasi Naskah Keluar

Nomor Referensi Nomor Naskah Tanggal Naskah

TIDAK ADA. DI.01.02/279/2021 Kamis, 9 Desember 2021

[3  Template Naskah -

Hal Isi Ringkas File
D Verifikasi Naskah Penugasan Pegawai dalam Kegiatan Rapat Monitoring dan Penugasan Pegawai dalam Kegiatan Rapat Monitoring dan [W) Lihat

Evaluasi Implementasi Aplikasi SRIKANDI Evaluasi Implementasi Aplikasi SRIKANDI
[ Naskah Masuk

Bl Detail Naskanh

=)

Naskah Keluar




